
รายการตรวจสอบ/บํารุงรักษา ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบการเปดใชงานเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง รวมถึง

ตรวจสอบความผิดปกติในการใชงานตามรายการที่แจงผานแบบฟอรม

แจงซอมฝาย IT (FM-IT-05-01)

บุคลากรดานเทคนิค

บุคลากรฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ

ตรวจสอบพื้นที่จัดเก็บขอมูล (Disk Space) และอัปเดตโปรแกรมปองกัน

ไวรัส (Antivirus) รวมถึงตรวจสอบสภาพอุปกรณภายในเครื่อง สาย

เชื่อมตอ และอุปกรณตอพวง ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน

บุคลากรดานเทคนิค

บุคลากรฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ

ครอบคลุมการบํารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอรตั้งโตะ เครื่องคอมพิวเตอรพกพา เครื่องพิมพ เครื่องสแกน และอุปกรณตอพวงอ่ืน ๆ ที่อยูภายใตการดูแลของสํานักหอสมุด 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

แผนการบํารุงรักษาตามระยะ (Preventive Maintenance – PM)

เครื่องคอมพิวเตอรลูกขายและอุปกรณตอพวง  

วัตถุประสงค

เพ่ือกําหนดแนวทางการตรวจสอบ ดูแล และบํารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอรลูกขายและอุปกรณตอพวง ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน ลดความเสี่ยงจากการขัดของ และยืดอายุการใชงานของ

อุปกรณ

ขอบเขต

 - รายงานผลการบํารุงรักษาตอผูบังคบับัญชาตามรอบระยะเวลา โดยอางอิงจากรายการบันทึกขอมูลประจําวันในการปฏิบัติงาน

ของบริษัทผูรับจางเหมาบริการซอมเครื่องคอมพิวเตอรลูกขายและอุปกรณตอพวง

สรุปแผนการบํารุงรักษาตามระยะ

แนวทางการติดตามผล

ระยะเวลา

รายเดือน

ราย 6 เดือน
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Checklist บํารุงรักษารายเดือน  - ตามรอบปงบประมาณ 2569

  ฮารดแวร / ตัวเคร่ือง

  ซอฟตแวร / ระบบปฏิบัติการ

  เครือขาย

  การรายงาน

1 ตรวจสอบสายไฟ สายสัญญาณ และการเช่ือมตออุปกรณตอพวงใหแนนหนา

2 ตรวจสอบพัดลมระบายความรอนและชองระบายอากาศ

3 ตรวจสอบสภาพภายนอกเครื่องพิมพและความพรอมใช

ป 2568 ป 2569

4 ตรวจสอบและอัปเดต Windows Update / OS Patch

สแกน Malware / Antivirus และอัปเดตฐานขอมูลไวรัส

9 แจงความผิดปกติผานแบบฟอรมแจงซอมฝาย IT (FM-IT-05-01) (ออนไลน)

10
รายการบันทึกขอมูลประจําวันในการปฏิบัติงานของบริษัทผูรับจางเหมาบริการซอมเครื่อง

คอมพิวเตอรลูกขายและอุปกรณตอพวง

5

6 ลางไฟลชั่วคราว (Temp Files) และลาง Recycle Bin

7 ตรวจสอบการเช่ือมตอระบบเครือขาย LAN / Wi-Fi

ลําดับ รายการตรวจสอบ / บํารุงรักษา การดําเนินงาน

8
ตรวจสอบการต้ังคา IP Address ของแตละเครื่อง เพื่อใหสามารถเช่ือมตอเครือขายและใช

งานระบบไดอยางถูกตอง
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Checklist บํารุงรักษารายเดือน  - ตามรอบปงบประมาณ 2569

ลําดับ รายการตรวจสอบ / บํารุงรักษา การดําเนินงาน

5 ตรวจสอบ Startup Programs และลบโปรแกรมไมจําเปน

6
ตรวจสอบและอัปเดต Anti-Virus Policy และระบบ VPN ใหเปนเวอรชันปจจุบัน เพื่อให

พรอมใชงานและมีความปลอดภัย

  ฮารดแวรภายในเคร่ือง

1 อัปเดตโปรแกรมปองกันไวรัส (Antivirus) ใหเปนปจจุบัน

2
ตรวจสอบสภาพอุปกรณภายในเครื่อง สายเช่ือมตอ และอุปกรณตอพวง ใหอยูในสภาพพรอม

ใชงาน

3 ตรวจสอบแบตเตอรี่ CMOS และแบตเตอรี่ UPS

ป 2568-2569 ป 2569

  ซอฟตแวรและความปลอดภัย

4 อัปเดต Driver อุปกรณ (GPU, Network, Chipset)


