
ประกาศสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
เรื่อง แนวทางในการปฏิบัตงิานของบุคลากรสำนักหอสมุดเพื่อใหเ้ป็นไปตามมาตรการลดการใข้พลังงาน

ของหน่วยงานภาครัฐ

อนสุนธปิระกาศมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เรื่อง.แนวทางการจัดการเรียนการสอนและการสอบของนิสิต
และการปฏิบัตงิานของบุคลากรมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เพื่อใหเ้ป็นไปตามมาตรการลดการใช้พลังงานของหน่วยงาน
ภาครัฐ ลงวันที่ ๑๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ นั้น

เพื่อใหก้ารดำเนินงานของสำนักหอสมุดเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพและสอดคล้องตามประกาศของ
มหาวิทยาลัยฉบับดังกล่าว สำนักหอสมุดจึงกำหนดแนวทางในการปฏิบัตงิานของบุคลากรสำนักหอสมุด ดังบี้

๑. ใหต้ัวหน้าฝ่ายพิจารณาจัดรูปแบบการปฏิบัตงิานของบุคลากรในฝ่ายใหเ้หมาะสมกับภารกิจ โดยอาจ
ดำเนินการในรูปแบบ Onsite, Work From Home (WFH) หรือแบบผสมผสาน (Hybrid: Onsite/Online) ตาม

ความจำเบันและเหมาะส่มเพื่อไมใหก้ระทบตอการปฎินตังิานและการใหบริการของสำนักหอสมุด โดยไห
มกีารมอบหมายงาน การติดตามผลการปฏิบัตงิาน และการรายงานผลการปฏิบัตงิานของบุคลากรทีป่ฏิบัตงิานแบบ Work
From Home เป็นประจำ ทุกวันทำ การ

๖. ใหบุ้คลากรฝ่ายต่าง ๆ หมุนเวียนกันเข้ามาปฏิบัตงิานตามความจำ เป็นและเหมาะสม โดยหัวหน้าฝ่าย
จะต้องจัดทำ แผนการเข้าปฏิบัตงิานของบุคลากรในฝ่ายล่งใหง้านบุคคล ทุก ๖ สัปดาห์

๓. การรายงานตัวเข้าปฏิบัตงิานใหบุ้คลากรปฏิบัตติามรูปแบบ ดังบี้
- บุคลากรทีป่ฏิบัตงิานแบบ Onsite ใหร้ายงานตัวเข้าปฏิบัตงิาน โดยใขเ้ครื่องสแกนลายบี้วมอึ
- บุคลากรทีป่ฏิบัตงิานแบบ Work From Home ใหร้ายงานตัวเข้าปฏิบัตงิานผ่านระบบ KULC Time

Attendance ที่ URL: https://kul.c.l.ib.ku.ac.th/e-wfh
หากในวันทำการบุคลากรไมมขี้อมูลการรายงานตัวเข้าปฏิบัตงิานทั้งสองขวงเวลา หรือ ช่วงเวลาใดเวลา

หนึ่ง จะถือเป็นการลา
๔. สำหรับบุคลากรทีป่ฏิบัตงิานแบบ Work From Home ต้องสามารถติดต่อสื่อสารไตใ้นเวลาราชการ

และหากมกีรณีเร่งต่วน ต้องพร้อมเข้าปฏิบัตงิาน ณ ทีต่ั้ง ตามภารกิจทีไ่ตร้ับมอบหมาย มฉิะนั้นจะถือเป็นการลา
๕. ใหบุ้คลากรถือปฏิบัตติามประกาศสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เรื่อง มาตรการบริหาร

จัดการการประหยัดพลังงานและรักษาสิงแวดล้อม ลงวันที่ ๑ พฤศจิกายน พ.ศ. ๖๕๖๕ อย่างเคร่งครัด

ทั้งนี้ ตั้งแตว่ันที่ ๑๖ มีนาคม พ.ศ. ๖๕๖๙ เป็นต้นไป จนกว่าจะมกีารเปลี่ยนแปลงใด ๆ จะแจ้งใหท้ราบ
ต่อไป

ประกาศ ณ วันที่ ๑๒ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๙

(นางสาวสุพรรณี หงษท์อง)

ผูอ้ำนวยการสำนักหอสมุด


