
ประกาศสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
เรื่อง มาตรการบริหารชัดการการประหยัดพลังงานและรักษาสิ่งแวดล้อม

เพื่อให้การคำ เนินการเกี่ยวกับการประหยัด่พลังงานและรักษาสิ่งแวดล้อมของสำนักหอสมุด
มหาวิทยาลัยเกษต่รศาสตร์ เป็นไปอย่างมปีระสิทธภิฺาพ เหมาะสม และสอดคล้องกับสังคมปัจจุบัน รวมทั้งส่งเสริม
การมสี่วนร่วมของบุคลากรและผูใ้ชบ้ริการ สำนักหอสมุดจึงไดก้ำหนดมาตรการบริหารจัดการการประหยัดพลังงาน
และรักษาสิ่งแวดล้อม ดังนี้

มาตรการประหยัดไฟและความปลอดภัยในการใชเ้คiองใชไ้ฟฟ้า
๑. เปิดไฟเฉพาะบริเวณทีน่งทำงานและปิดไฟกระตุกทุกครั้งหากไมไดน้ั่งอผู่ทีโ่ต๊ะทำ งานหรื.อพื้นที่

ใกลเ้คียง รวมถึงเวลาฟักกลางวัน
๒. ปิดจอภาพคอมพิวเตอรใ์นเวลาพักกลางวันหรือตั้งโปรแกรม Sleep mode เพื่อปิดหน้าจออัตโนม้ติ

หากไมไ่ดใ้ชง้านเกินกว่า ๑๕ นาที
๓. การใชเ้ครื่องใชไ้ฟฟ้าอื่น ๆ เข่น กระติกนํ้าร้อน ไมโครเวฟ ใหจ้ัดไวใ้นจุดใชง้านเดียวกันใบแตล่ะฝ่าย

และถอดปลั๊กไฟทุกครั้งหลังจากการใชง้าน
๔. การใชคู้เ้ย็น ไมใส,ของในคูเ้ย็นจนแน่นเกินไปและนำ สิ่งของทีค่าดว่าจะเสียออกจากคูเ้ย็นทุกวันคุกร์

ทำ ความสะอาดคูเ้ย็นอย่างสมํ่าเสมอ
๕. พยายามหลีกเลี่ยงการใชล้ิฟตข์ึ้นลง ๑ ชั้น ยกเว้นกรณีขนสัมภาระ

๖. บริหารจัดการการเปิด - ปิด เครื่องปรับอากาศในช่วงความ.ต้องการไฟฟ้าตํ่า (Off Peak) รวมถึงปิด

ระบบปรับอากาศ/ช่องจ่ายลม (AHU/FCU) ในเวลา ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. หรือเมื่อไมใ่ชง้าน
๗. ถอดปลั๊ก/ปิดสวิตชอ์ุปกรณไ์ฟฟ้าสำนักงานเมื่อไมใ่ชง้าน

๘. ปิดช่องอากาศ (ประตู หน้าต่าง) ในพื้นทีป่รับอากาศ

๙. กำหนดมาตรการลดการใชไ้ฟฟ้าอย่างน้อยร้อยละ ๒ เมื่อเทียบกับปริมาณการใชไ้ฟฟ้าของปีทีผ่่านมา

๑๐.กรณเีครื่องคอมพิวเตอรส์ำหรับสืบต้นและเครื่องสำหรับจองการใชบ้ริการ (จุดใหบ้ริการ) ใหป้ิด

เครื่องคอมพิวเตอรใ์นพื้นทีใ่หบ้ริการร้อยละ ๕๐ ก่อนปิดบริการ ๑ ชั้วโมง
๑๑.ถอดปลั๊กไฟเครื่องทำนํ้าเย็นในพื้นทีส่ำนักงานหลังเวลา ๑๖.๓๐ น.

๑๒.ถอดปลั๊กไฟเครื่องพิมพใ์นพื้นทีส่ำนักงาบหลังเวลา ๑๖.๓๐ น. หรือเมื่อไมใ่ชง้าบ

๑๓.ร'ณรงค์ ใหค้วามรั ประขาสัมพันธ์ และสร้างจิตสำนึกด้าบการประหยัดไฟฟ้าและทฺรัพยากรให้
บุคลากรและผูไซบัริการ ตามแผนุงานทีก่ำหนด

๑๔.การปฏิบัตงิาบนอกเวลาราชการใหก้ำหนดตามความเหมาะสม



-๒-

มาตรการการใชห้้องประขุม -
๑. กำหนดใหแ้ตล่ะการประขุมภายในสำนักหอสมุด สนับสมุนการเป็นห้องประขุมสีเขียวและเป็นมิตร

ต่อสิ่งแวดล้อม
๒. หลีกเลี่ยงการใชจ้านกระดาษและแก้วนํ้ากระดาษในการจัดเลี้ยงต่าง ๆ เพราะ เปลืองพลังงาน -

ในการผลิต
๓. การจัดเลี้ยงอาหารใหเ้น้นการใชบ้รรจภุัณฑท์ีผ่ลิตจากธรรมชาติ
๔. การจัดเตรียมห้องประขุม กรณทีี่มกีารใชก้ระติกนํ้าร้อนใหเ้สียบปลั๊กไฟก่อนพักรับประทาน

อาหารว่าง ๓0นาที และหลังรับประทานอาหารว่างต้องถอดปลั๊กไฟทุกครั้ง

มาตรการการใชน้ํ้า
๑. งาบอาคารมกีารตรวจสอบอุปกรณก์ารใชน้ํ้าและหมํ่นตรวจสอบการรั่วไหลของนํ้าอย่างสมํ่าเสมอ

เพื่อลดการสูญเลียนํ้าอย่างเปล่าประโยชน์
๒. ปิดวาล์วนํ้าหรืออุปกรณก์ารใชน้ํ้าประปาทุกชนิดใหส้นิท หลังจาก ใชง้านทุกครั้ง โดยแจ้งให้

บุคลากรรวมทั้งผูใ้ชบ้ริการทราบและใหค้วามร่วมมือในการปฎิบ้ต
๓. ไมเ่ปิดนํ้าตลอดเวลาในการแปรงฟัน ใหเ้ซแัก้วรองนํ้าใบการบ้วนปากและแปรงฟัน ไมป่ล่อยนํ้าไหล

ตลอดเวลา เพราะจะทำ ใหสู้ญเสียบํ้าโดยเปล่าประโยชน์ ละ ๙ ลิตร)

๔. ใหใ้ชอุ้ปกรณป์ระหยัดนํ้า เข่น ชักโครกประหยัดนำ ก๊อกประหยัดนํ้า และหัวอึดประหยัดนํ้า เป็นต้น -
๕. นำหลักการ 3R ค็อ การลดการใชน้า (Reduce) การใชซ้์า (Reuse) การนำน5ากลับมาใชใ้หม่

(Recycle) มาปรับใชต้ามความเหมาะสมกับสำนักหอสมุด

มาตรการการใชเ้ชื้อเพลิง
ด. ศึกษาเส้นทางและวางแผนการเดินทางทุกครั้งก่อนการเดินทางเพื่อลดการลี้นเปลีองนํ้ามันเชื้อเพลิง

และหากใชร้ถยนตไ์ปในเส้นทางเดียวกันใหไ้ปพร้อมกัน
๒. ตรวจสอบและฃ่อมบำจงุรถยนตส์่วนกลางและรถกอล์ฟไฟฟ้าอผู่เสมอ . .
๓. ควบคุมการใชร้ถยนตส์่วนกล่างโดยกา.รจัดทำบันทึกการใชย้านพาหนะประจำรถยนตส์่วนกลาง

และการใชร้ถยนตส์่วนกลางต้องจัดทำใบขออนุมัตกิารใชร้ถยนตจ์ากผูบ้ังคับบัญชา
๔. ไมค่วรติดเครื่องยนตข์ณะจอดคอยและคับเครื่องยนตท์ุกครั้งหากจอดรถเป็นเวลานาน
๕. ใชอุ้ปกรณ์การสื่อสารอื่นแทนการเดินทาง หากเป็นเอกสารสำคัญใหใ้ชว้ิธรีวบรวมเอกสารแล้วส่ง

พร้อมกัน หากเป็นเอกสารไมส่ำคัญใหใ้ชว้ิธสี่งทางไปรษณียอ์ิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) Line Application หรือส่งทาง

ไปรษณีย์



มาตรการการใชก้ระดาษ
๑. รับ/ล่งข้อมูล ข่าวสารต่าง

1ๆ
ผ่านระบบเคฺรอืข่ายสารสนเทศอิเล็กทรอนิกสห์รือสื่อสังคมออบไลน์

เพื่อลดการใชก้ระดาษ
. ๒. รฺณรงคใ์หใ้ชเ้อกส่ารอิเล็กทรอนิกสป์ระกอบก่ารประจมุเพื่อลดการใชเ้อกสารทีเ่ป็นกระดาษ
๓. ใชก้ระดาษทีเ่ป็นมิตรต่อลี่งแวดล้อม ถ่าย/พิมพเ์อกสารเฉพาะทีจ่ำ เป็น

- ๔. การพิมพเ์อกสารควรแ'กัใขและตรวจสอบความถูกต้องใหเ้รียบร้อยก่อนทำ การพิมพ์ เพื่อประหยัด
การใชก้ระดาษ

๕. กระดาษทีใ่ชแ้ล้ว ๑ หน้า ใหค้ัดแยกไวแ้ละนำ กลับมาใชใ้หมห่รีอ่นำ มาดัดและใชเ้ป็นกระดาษบันทึก
ข้อความ (Post it)

๖. กระดาษทีใ่ชแ้ล้ว๒ หน้า ใหแ้ยกกระดาษสตี่าง ๆ และกระดาษสขีาวออกจากกัน เพื่อความสะดวก
ในการจำหน่ายหรือนำ ไปใชป้ระโยชนอ์ื่น ๆ

๗. หมั่นตรวจสอบและทำ ความสะอาดเครื่องพิมพแ์ละอุปกรณท์ีเ่กี่ยวข้องใหอ้ยูใ่นสภาพดเีพื่อลด
การสูญเสียกระดาษ

๘. ใหทุ้กฝ่ายจดบันทึกการใชักระดาษ Reuse และกระดาษใหม่ ตามแบบฟอร์มทีก่ำหนด

จึงประกาศมาเพื่อทราบและถือปฏิบัตโิดยทั่วกัน

ประกาศ ณ วันที่ 9 .พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๕

(นางสาวสพุรรณี หงพ!อง)
ผูอ้ำนวยการสำนักหอสมุด


