
ช่ือโครงการ 

 โครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือพัฒนาคลังความรูผลงานสรางสรรค และฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

ในรูปดิจิทัล ใหมีขอมูลถูกตอง ครบถวน มีมาตรฐาน และสามารถเขาถึงไดโดยงาย 

2. เพ่ือเผยแพรผลงานสรางสรรคของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรใหไดรับการอางอิงในระดับชาติและ

ระดับนานาชาติ และใหประชาชน ผูสนใจไดใชประโยชนอยางแพรหลาย 

3. เพ่ือสรางเครือขายความรวมมือในการบริหารจัดการขอมูลผลงานสรางสรรคและจดหมายเหตุ

อยางยั่งยืน 

ผลการดําเนินงาน  

 โครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เปนโครงการท่ี

สํานักหอสมุดรวมกับ 24 สวนงานในบางเขน ดําเนินการรวบรวมผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เพ่ือการอนุรักษและเผยแพร โดยไดรับอนุมัติโครงการจากมหาวิทยาลัยใหดําเนินการใน

สวนของบางเขน ในปงบประมาณ 2559 และขยายผลการดําเนินงานไปสูวิทยาเขตในปตอไป สําหรับผลการ

ดําเนินงานโครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ปงบประมาณ 

2559 – 2560 (1 สิงหาคม 2559 – 15 กรกฎาคม 2560) มีดังนี้  

1. ผลการจัดสงขอมูลของสวนงาน 

      ตามแผนการดําเนินงานโครงการฯ สวนงานท่ีเขารวมโครงการจะเริ่มดําเนินการบันทึกขอมูล

ผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุ และสงเอกสารฉบับเต็มใหสํานักหอสมุดทําการสแกนและตรวจสอบ

ขอมูลภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน โดยเริ่มท่ีเดือนเมษายน เปนเดือนแรก และสิ้นสุดท่ีเดือนกันยายน 2559 ซ่ึง

จํานวนผลงานท่ีสวนงานสงขอมูลท้ังหมดในปงบประมาณ 2559 (เมษายน - กันยายน 2559) เปนผลงานสรางสรรค 

จํานวน 14,551 รายการ และเอกสารจดหมายเหตุ จํานวน 4,748 รายการ  

 สําหรับปงบประมาณ 2560 สํานักหอสมุดไดพัฒนาระบบบันทึกขอมูลแบบออนไลน และเปด

ระบบบันทึกขอมูลตั้งแตวันท่ี 3 เมษายน 2560 ผลงานระหวางเดือนเมษายน – มิถุนายน 2560  พบวา  มีสวนงาน

บันทึกผลงานสรางสรรคจํานวน 314 รายการและเอกสารจดหมายเหตุ จํานวน 133 รายการ โดยมีรายละเอียดดังนี้  

 

 



 
                                                  จํานวนผลงานท่ีสวนงานสงขอมูลท้ังหมดในปงบประมาณ 2559 (เมษายน - กันยายน 2559)

หมายเหตุ  ขอมูล ณ วันท่ี 23 กันยายน 2559 (วันสุดทายของการสงขอมูลเดือนกันยายน 2559) 

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค
จดหมายเหตุ

1 คณะเกษตร 15 19 0 0 75 4 62 17 40 4 34 66 226 110

2 คณะบริหารธุรกิจ 0 18 0 0 0 0 0 0 0 0 2 145 2 163

3 คณะประมง 0 0 0 0 7 143 93 49 161 22 57 47 318 261

4 คณะมนุษยศาสตร 0 0 50 0 65 0 0 0 3 17 0 0 118 17

5 คณะวนศาสตร 189 10 58 104 153 134 360 74 133 0 269 41 1,162 363

6 คณะวิทยาศาสตร 6 229 0 0 0 0 41 0 8 14 8 0 63 243

7 คณะวิศวกรรมศาสตร 0 71 0 0 56 352 23 202 0 0 0 333 79 958

8 คณะศึกษาศาสตร 0 0 0 0 0 0 10 0 11 190 0 0 21 190

9 คณะเศรษฐศาสตร 26 10 26 15 0 0 0 0 0 0 74 0 126 25

10 คณะสถาปตยกรรมศาสตร 0 114 4 53 0 27 0 0 4 19 0 0 8 213

11 คณะสังคมศาสตร 0 0 11 81 2 8 0 0 0 0 9 55 22 144

12 คณะสัตวแพทยศาสตร 9 232 100 3 0 13 53 9 23 115 27 13 212 385

13 คณะอุตสาหกรรมเกษตร 0 0 5 0 0 0 57 0 0 0 128 0 190 0

14 คณะเทคนิคการสัตวแพทย - 0 - 0 - 39 - 8 - 0 - 0 - 47

15 คณะสิ่งแวดลอม 0 0 58 45 94 60 120 35 123 18 150 11 545 169

16 บัณฑิตวิทยาลัย - 85 - 44 - 23 - 0 - 0 - 0 - 152

17 สถาบันวิจัยและพัฒนาแหง มก. 9,942 590 0 0 0 0 0 0 283 0 543 0 10,768 590

18
สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตภัณฑ

อาหาร
12 18 0 0 0 0 54 0 0 5 0 0 66 23

19

สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตผล

ทางการเกษตรและอุตสาหกรรม

เกษตร

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 33 113 33 113

20 สํานักการกีฬา 0 102 0 10 0 0 0 31 0 0 3 63 3 206

21 สํานักบริการคอมพิวเตอร 0 51 0 26 0 42 21 28 0 23 0 12 21 182

22 สํานักทะเบียนและประมวลผล 3 21 0 0 0 0 0 0 0 0 5 52 8 73

23 สํานักสงเสริมและฝกอบรม 0 23 0 0 294 54 17 0 93 37 156 7 560 121

24 สํานักหอสมุด

14,551 4,748รวมทั้งหมด

ยังไมดําเนินการ

เม.ย. 2559
สวนงาน

ลําดับ

ที่

บันทึกขอมูลและสงเอกสารจากสวนงาน (รายการ)

ก.ย. 2559

บันทึกขอมูลและสง

เอกสารส.ค. 2559มิ.ย. 2559 ก.ค. 2559พ.ค. 2559

 



 
    จํานวนผลงานท่ีสวนงานสงขอมลูในปงบประมาณ 2560 (ระหวางเดือนเมษายน – มิถุนายน 2560) 

ลําดับ สวนงาน 

บันทึกขอมูลและสงเอกสาร (รายการ) บันทึกขอมูลและสงเอกสารรวม

ทั้งหมด (รายการ) เม.ย. 2560 พ.ค. 2560 มิ.ย. 2560 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหตุ 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหตุ 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหตุ 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหต ุ

1 คณะเกษตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

2 คณะบริหารธุรกิจ 2 21 4 5 0 1 6 27 

3 คณะประมง 0 0 0 0 0 0 0 0 

4 คณะมนุษยศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

5 คณะวนศาสตร 1 0 0 0 0 0 1 0 

6 คณะวิทยาศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

7 คณะวิศวกรรมศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

8 คณะศึกษาศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

9 คณะเศรษฐศาสตร 6 2 0 0 0 0 6 2 

10 คณะสถาปตยกรรมศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

11 คณะสังคมศาสตร 0 4 0 0 0 0 0 4 

12 คณะสัตวแพทยศาสตร 0 33 0 20 0 9 0 62 

13 คณะอุตสาหกรรมเกษตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

14 คณะเทคนิคการสัตวแพทย 0 0 0 0 0 0 0 0 

15 คณะส่ิงแวดลอม 0 0 0 0 0 0 0 0 

16 บัณฑิตวิทยาลัย 0 0 0 0 0 0 0 0 

17 สํานักการกีฬา 0 0 0 0 0 0 0 0 

18 สํานักบริการคอมพิวเตอร 0 0 0 0 0 0 0 0 

19 สํานักทะเบียนและประมวลผล 0 0 0 0 0 0 0 0 

20 สํานักสงเสริมและฝกอบรม 0 1 0 0 0 0 0 1 

21 สํานักหอสมุด 0 3 279 2 0 0 279 5 

22 สถาบันวิจยัและพัฒนาแหง มก. 0 0 0 0 0 0 0 0 

23 สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตภัณฑอาหาร 10 25 10 0 2 7 22 32 

24 สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตผลทางการเกษตรฯ 0 0 0 0 0 0 0 0 

รวมทั้งหมด 317 133 

หมายหตุ ขอมูล ณ วันท่ี 30 มิถุนายน 2560

 



 

2. กิจกรรมตามแผนการดําเนินงานโครงการฯ  

2.1 ระบบบันทึกขอมูลออนไลน สํานักหอสมุดไดพัฒนาระบบบันทึกขอมูลแบบออนไลน และเปดระบบบันทึก

ขอมูลในวันท่ี 3 เมษายน 2560 โดยสวนงานท่ีเขารวมโครงการท้ัง 24 สวนงานในบางเขน และ 3 วิทยาเขต สามารถเขา

ระบบเพ่ือบันทึกขอมูลผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุ ไดท่ี http://kukr.lib.ku.ac.th/dataentry ท้ังนี้ไดมี

การยืนยันรายชื่อผูบันทึกขอมูลของทุกสวนงานท่ีเขารวมโครงการเรียบรอยแลว 

 

  

หนาแรกของระบบ ตองมีการ login เขาระบบ 

 

http://kukr.lib.ku.ac.th/dataentry


 

 

หนาตางสําหรับบันทึกขอมูลบรรณานุกรม 

 



 

 

หนาตางแสดงขอมูลบรรณานุกรมท่ีบันทึกเขาระบบแลว 

 



 

 

หนาตางแสดงรายละเอียดของผูบันทึกขอมูล 

2.2 การประชุมคณะกรรมการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เม่ือวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2559 เพ่ือแจงผลการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 2559 ใหคณะกรรมการฯ รับทราบ 

และพิจารณาหารือแผนการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 2560  

 



 

  

2.3 สํานักหอสมุดดําเนินกิจกรรมโดยนําทีมงานโครงการท้ัง 24 สวนงาน ศึกษาดูงานเรื่อง คลังความรู จดหมาย

เหตุและพิพิธภัณฑ ธนาคารแหงประเทศไทย เม่ือวันท่ี 26 ธันวาคม 2559 ณ ธนาคารแหงประเทศไทย เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ และผลประเมินความพึงพอใจ พบวา ผูเขารวมศึกษาดูงานมีความพึงพอใจในระดับดีมากท่ีคะแนนเฉลี่ย 4.75 

และมีความประทับใจและตองการใหจัดกิจกรรมแบบนี้อีก เนื่องจากเปนการเปดประสบการณใหมๆ และความรูท่ีไดรับ

จากการศึกษาดูงานครั้งนี้สามารถนํามาใชพัฒนางานและประยุกตใชไดจริง 

  
  

  

 



 

2.4 กิจกรรมการประชาสัมพันธเชิงรุกและขยายผลการใหบริการของโครงการฯ โดยจัดแสดงผลงานและสาธิต

การสืบคนขอมูลในระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ในวันคลายวันสถาปนาของ 23 สวนงาน ซ่ึงสวน

งานท่ีสํานักหอสมุดเขาจัดแสดงผลงานและสาธิตการสืบคนขอมูลฯ ระหวางเดือนมกราคม – มิถุนายน 2560 ไดแก สํานัก

บริการคอมพิวเตอร คณะเกษตร คณะเศรษฐศาสตร คณะประมง คณะสังคมศาสตร คณะวิทยาศาสตร สํานักการกีฬา 

คณะวนศาสตร คณะอุตสาหกรรมเกษตร สํานักหอสมุด และคณะมนุษยศาสตร 

  
สํานักบริการคอมพิวเตอร คณะเศรษฐศาสตร 

  
คณะประมง คณะเกษตร ณ อาคารจักรพันธฯ 

  
คณะสังคมศาสตร คณะวิทยาศาสตร 

 



 

  
สํานักการกฬีา คณะวนศาสตร 

  
คณะอุตสาหกรรมเกษตร สํานักหอสมุด 

  
คณะมนุษยศาสตร 

 

 

 

 



 

2.5 ผลงานคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เขาประกวดรางวัลคุณภาพครั้งท่ี 10 ประเภทการ

พัฒนาปรับปรุงกระบวนงาน: แนวปฏิบัติท่ีดี ซ่ึงสํานักหอสมุดเปนตัวแทนของ 24 สวนงาน นําเสนอผลงานในภาค

บรรยายและโปสเตอร และผลการประกวดไดรับรางวัลดีเย่ียม  

  
  

  

2.6 สํานักหอสมุดจัดทําโลประกาศเกียรติคุณเพ่ือมอบใหกับสวนงานท่ีบันทึกผลงานสรางสรรคและเอกสาร

จดหมายเหตุในระบบคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร สูงสุด 5 อันดับ เพ่ือเปน

การประกาศเกียรติคุณและสรางขวัญกําลังใจใหกับสวนงานท่ีทุมเทท้ังแรงใจแรงกายในการดําเนินงานโครงการฯ โดย 

1. สวนงานท่ีไดรับโลประกาศเกียรติคุณบันทึกผลงานสรางสรรคสูงสุด 5 อันดับ ดังนี้ 

1.1 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 1 ไดแก คณะวนศาสตร จํานวน 1,162 รายการ 

1.2 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 2 ไดแก สํานักสงเสริมและฝกอบรม จํานวน 560 รายการ 

1.3 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 3 ไดแก คณะส่ิงแวดลอม จํานวน 545 รายการ 

 

 
 



 

1.4 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 4 ไดแก คณะประมง จํานวน 318 รายการ 

1.5 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 5 ไดแก คณะเกษตร จํานวน 226 รายการ 

2. สวนงานท่ีไดรับโลประกาศเกียรติคุณบันทึกเอกสารจดหมายเหตุสูงสุด 5 อันดับ ดังนี้ 

    2.1 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 1 ไดแก คณะวิศวกรรมศาสตร จํานวน 958 รายการ 

    2.2 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 2 ไดแก สถาบันวิจัยและพัฒนาแหงมหาวิทยาลัย  

เกษตรศาสตร จํานวน 590 รายการ 

    2.3 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 3 ไดแก คณะสัตวแพทยศาสตร จํานวน 385 รายการ 

    2.4 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 4 ไดแก คณะวนศาสตร จํานวน 363 รายการ 

    2.5 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 5 ไดแก คณะประมง จํานวน 261 รายการ 

นอกจากนี้ยังมอบโลประกาศเกียรติคุณใหกับสถาบันวิจัยและพัฒนาแหงมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ในฐานะ

ท่ีเปนสวนงานนํารองบันทึกผลงานสรางสรรคเขาระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรอีกดวย 

  
  

  

 



 

2.7 การฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การบันทึกขอมูลแบบออนไลนในระบบคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูล

จดหมาย เหตุ  มหาวิ ทย าลั ย เ กษตรศาสตร  ในวั น ท่ี  8  มี น าคม  2560  ณ สํ านั กบริ ก า รคอม พิว เ ตอร 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร โดยกลุมเปาหมายเปนผูบันทึกขอมูลผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุของสวนงาน

ในบางเขน และ 3 วิทยาเขต ผลการประเมินผลความพึงพอใจตอการฝกอบรม พบวา ผูเขารวมฝกอบรมมีความพึงพอใจ

ในภาพรวม อยูในระดับดีท่ีคะแนนเฉลี่ย 4.38 (จากแบบประเมิน 87 ฉบับ)   

  

  

  
  

 

 

 

 

 



 

2.8 สํานักหอสมุดจัดทําโครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

: ระดับวิทยาเขต ในปงบประมาณ 2560 ซ่ึงนําเสนอแผนการดําเนินงาน และแนวทางการดําเนินงานในการประชุม

เครือขายหองสมุด 4 วิทยาเขต เม่ือวันท่ี 7 มีนาคม 2560 ณ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร บางเขน  

สําหรับการดําเนินงานรวบรวมและบันทึกขอมูลของวิทยาเขต ในเดือนมีนาคม - เมษายน 2560 นั้น วิทยาเขต      

ศรีราชา และวิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสกลนคร ผลการดําเนินงานอยูระหวางการสํารวจและรวบรวมผลงาน

สรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุของสวนงานภายในวิทยาเขต สวนวิทยาเขตกําแพงแสนอยูระหวางการสํารวจและ

รวบรวมผลงานเชนกัน แตไดมีการบันทึกเอกสารจดหมายเหตุจํานวน 33 รายการ นอกจากนี้จะจัดประชุมชี้แจง

โครงการฯ ในวันท่ี 21 เมษายน 2560 โดยมี ดร.อารีย ธัญกิจจานุกิจ ผูอํานวยการสํานักหอสมุด บางเขน และทีมงานเขา

รวมประชุมชี้แจงในครั้งนี้ดวย 

  
  

  

 

 



 

 2.9 การประชุมคณะกรรมการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เม่ือวันท่ี 28 มีนาคม 2560 เพ่ือแจงผลการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 2560 ระหวางเดือนตุลาคม 2559 – 

มีนาคม 2560 ใหคณะกรรมการฯ รับทราบ และรวมกันพิจารณาหารือแผนการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 

2560 แนวทางในการสแกนเอกสารและการดําเนินงานกิจกรรมของโครงการรวมกัน 

 

  
  

  
 

 

 

 

 



 

2.10 จัดนิทรรศการและสาธิตระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

สํานักหอสมุด รวมจัดนิทรรศการและสาธิตระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ใน    

การประชุมสัมมนาอาจารย มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ประจําป 2559 เม่ือวันศุกรท่ี 5 สิงหาคม 2559 ณ ชั้น 1 อาคาร

สารนิเทศ 50 ป มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  

  
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.   ปญหาและแนวทางการแกปญหา 

 จากการดําเนินงานโครงการฯ ตั้งแตเดือนมกราคม - กันยายน 2559 สามารถสรปุปญหา/อุปสรรค และ

แนวทางการแกปญหาไดดังนี้ 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางแกไข ผูรับผิดชอบ 

1. สวนงานยังขาดความเขาใจในการจัดการ

สารสนเทศคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูล

จดหมายเหตุ มก. อาทิเชน  

- จัดทําสรุปปญหาท่ีพบจากการบันทึกขอมูล

ของสวนงาน พรอมชี้แจงรายละเอียดท่ีถูกตอง

ใหผูบันทึกขอมูลรับทราบท่ัวถึง 

สํานักหอสมุด 

   1.1 การจัดเตรียมตัวเลม/เอกสารฉบับเต็ม

โดยไมเสียบสลิปและ ไม rename ใหถูกตอง        

   1.2 การดําเนินการกับเอกสารท่ีมีขอมูลซํ้า 

ยังไมเปนไปตามขอท่ีกําหนด 

   1.3 การบันทึกรายการบรรณานกุรมไม

ตรงตามมาตรฐานและไมครบถวน การใช

เครื่องหมาย ( ; ) ยังไมถูกตอง 

   1.4 มีการบันทึกผลงานท่ีเปนขอยกเวน 

เชน วิทยานิพนธ การประชุมวิชาการ มก. 

เนื่องจากสํานักหอสมุดบันทึกไวใหเรียบรอย

แลว จึงไมตองสงมาอีก 

- จัดฝกอบรมการบันทึกขอมูลแบบเจาะ

ประเด็นท่ีผิดพลาดเปนกลุมยอย เฉพาะสวน

งานท่ีพบปญหาในการดําเนินงาน เพ่ือลด

ขอผิดพลาดและเพ่ิมความเขาใจในการบันทึก

ขอมูลใหมากข้ึน  

 

2. ผูประสานงานของสวนงานกับผูบันทึก

ขอมูลเปนคนละคนกัน ทําใหยากตอการ

ชี้แจงเก่ียวกับการบันทึกขอมูล 

แจงรายชื่อผูบันทึกขอมูลหลัก ท่ีสามารถติดตอ

ประสานงานในการสอบถามและชี้แจง

รายละเอียดท่ีถูกตองได 

ทุกสวนงาน 

3. ผลงานท่ีสวนงานบันทึกเขามานั้น มี

จํานวนนอย เนื่องจาก 

   3.1 ผูประสานงานและผูรับผิดชอบของ

สวนงาน ไมสามารถรวบรวมผลงาน

สรางสรรค/เอกสารจดหมายเหตุได 

   3.2 ผูรับผิดชอบในการบันทึกขอมูล มี

งานประจําท่ีตองรับผิดชอบ ทําใหไม

สามารถจัดสรรเวลาในการบันทึกขอมูลได 

แจงปญหากับผูบริหารของสวนงาน เพ่ือ 

  - ขอความรวมมือจากบุคลากรในการสงผล

งานใหผูประสานงานและผูรับผิดชอบบันทึก

ขอมูล 

  - มอบหมายผูรับผิดชอบในการบันทึกขอมูล

ใหชัดเจน พรอมท้ังกําหนดเปนภาระงาน 

เพ่ือใหผูรับผิดชอบสามารถจัดสรรเวลาสําหรับ

บันทึกขอมูลได 

ทุกสวนงาน 

************************************************** 

 


