
ช่ือโครงการ 

 โครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือพัฒนาคลังความรูผลงานสรางสรรค และฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

ในรูปดิจิทัล ใหมีขอมูลถูกตอง ครบถวน มีมาตรฐาน และสามารถเขาถึงไดโดยงาย 

2. เพ่ือเผยแพรผลงานสรางสรรคของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรใหไดรับการอางอิงในระดับชาติและ

ระดับนานาชาติ และใหประชาชน ผูสนใจไดใชประโยชนอยางแพรหลาย 

3. เพ่ือสรางเครือขายความรวมมือในการบริหารจัดการขอมูลผลงานสรางสรรคและจดหมายเหตุ

อยางยั่งยืน 

ผลการดําเนินงาน  

 โครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เปนโครงการท่ี

สํานักหอสมุดรวมกับ 24 สวนงานในบางเขน ดําเนินการรวบรวมผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เพ่ือการอนุรักษและเผยแพร โดยไดรับอนุมัติโครงการจากมหาวิทยาลัยใหดําเนินการใน

สวนของบางเขน ในปงบประมาณ 2559 และขยายผลการดําเนินงานไปสูวิทยาเขตในปตอไป สําหรับผลการ

ดําเนินงานโครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ปงบประมาณ 

2559 – 2560 (1 สิงหาคม 2559 – 15 กรกฎาคม 2560) มีดังนี้  

1. ผลการจัดสงขอมูลของสวนงาน 

      ตามแผนการดําเนินงานโครงการฯ สวนงานท่ีเขารวมโครงการจะเริ่มดําเนินการบันทึกขอมูล

ผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุ และสงเอกสารฉบับเต็มใหสํานักหอสมุดทําการสแกนและตรวจสอบ

ขอมูลภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน โดยเริ่มท่ีเดือนเมษายน เปนเดือนแรก และสิ้นสุดท่ีเดือนกันยายน 2559 ซ่ึง

จํานวนผลงานท่ีสวนงานสงขอมูลท้ังหมดในปงบประมาณ 2559 (เมษายน - กันยายน 2559) เปนผลงานสรางสรรค 

จํานวน 14,551 รายการ และเอกสารจดหมายเหตุ จํานวน 4,748 รายการ  

 สําหรับปงบประมาณ 2560 สํานักหอสมุดไดพัฒนาระบบบันทึกขอมูลแบบออนไลน และเปด

ระบบบันทึกขอมูลตั้งแตวันท่ี 3 เมษายน 2560 ผลงานระหวางเดือนเมษายน – มิถุนายน 2560  พบวา  มีสวนงาน

บันทึกผลงานสรางสรรคจํานวน 314 รายการและเอกสารจดหมายเหตุ จํานวน 133 รายการ โดยมีรายละเอียดดังนี้  

 

 



 
                                                  จํานวนผลงานท่ีสวนงานสงขอมูลท้ังหมดในปงบประมาณ 2559 (เมษายน - กันยายน 2559)

หมายเหตุ  ขอมูล ณ วันท่ี 23 กันยายน 2559 (วันสุดทายของการสงขอมูลเดือนกันยายน 2559) 

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค

จดหมาย

เหตุ

ผลงาน

สรางสรรค
จดหมายเหตุ

1 คณะเกษตร 15 19 0 0 75 4 62 17 40 4 34 66 226 110

2 คณะบริหารธุรกิจ 0 18 0 0 0 0 0 0 0 0 2 145 2 163

3 คณะประมง 0 0 0 0 7 143 93 49 161 22 57 47 318 261

4 คณะมนุษยศาสตร 0 0 50 0 65 0 0 0 3 17 0 0 118 17

5 คณะวนศาสตร 189 10 58 104 153 134 360 74 133 0 269 41 1,162 363

6 คณะวิทยาศาสตร 6 229 0 0 0 0 41 0 8 14 8 0 63 243

7 คณะวิศวกรรมศาสตร 0 71 0 0 56 352 23 202 0 0 0 333 79 958

8 คณะศึกษาศาสตร 0 0 0 0 0 0 10 0 11 190 0 0 21 190

9 คณะเศรษฐศาสตร 26 10 26 15 0 0 0 0 0 0 74 0 126 25

10 คณะสถาปตยกรรมศาสตร 0 114 4 53 0 27 0 0 4 19 0 0 8 213

11 คณะสังคมศาสตร 0 0 11 81 2 8 0 0 0 0 9 55 22 144

12 คณะสัตวแพทยศาสตร 9 232 100 3 0 13 53 9 23 115 27 13 212 385

13 คณะอุตสาหกรรมเกษตร 0 0 5 0 0 0 57 0 0 0 128 0 190 0

14 คณะเทคนิคการสัตวแพทย - 0 - 0 - 39 - 8 - 0 - 0 - 47

15 คณะสิ่งแวดลอม 0 0 58 45 94 60 120 35 123 18 150 11 545 169

16 บัณฑิตวิทยาลัย - 85 - 44 - 23 - 0 - 0 - 0 - 152

17 สถาบันวิจัยและพัฒนาแหง มก. 9,942 590 0 0 0 0 0 0 283 0 543 0 10,768 590

18
สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตภัณฑ

อาหาร
12 18 0 0 0 0 54 0 0 5 0 0 66 23

19

สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตผล

ทางการเกษตรและอุตสาหกรรม

เกษตร

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 33 113 33 113

20 สํานักการกีฬา 0 102 0 10 0 0 0 31 0 0 3 63 3 206

21 สํานักบริการคอมพิวเตอร 0 51 0 26 0 42 21 28 0 23 0 12 21 182

22 สํานักทะเบียนและประมวลผล 3 21 0 0 0 0 0 0 0 0 5 52 8 73

23 สํานักสงเสริมและฝกอบรม 0 23 0 0 294 54 17 0 93 37 156 7 560 121

24 สํานักหอสมุด

14,551 4,748รวมทั้งหมด

ยังไมดําเนินการ

เม.ย. 2559
สวนงาน

ลําดับ

ที่

บันทึกขอมูลและสงเอกสารจากสวนงาน (รายการ)

ก.ย. 2559

บันทึกขอมูลและสง

เอกสารส.ค. 2559มิ.ย. 2559 ก.ค. 2559พ.ค. 2559

 



 
    จํานวนผลงานท่ีสวนงานสงขอมลูในปงบประมาณ 2560 (ระหวางเดือนเมษายน – มิถุนายน 2560) 

ลําดับ สวนงาน 

บันทึกขอมูลและสงเอกสาร (รายการ) บันทึกขอมูลและสงเอกสารรวม

ทั้งหมด (รายการ) เม.ย. 2560 พ.ค. 2560 มิ.ย. 2560 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหตุ 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหตุ 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหตุ 

ผลงาน

สรางสรรค 

เอกสาร

จดหมายเหต ุ

1 คณะเกษตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

2 คณะบริหารธุรกิจ 2 21 4 5 0 1 6 27 

3 คณะประมง 0 0 0 0 0 0 0 0 

4 คณะมนุษยศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

5 คณะวนศาสตร 1 0 0 0 0 0 1 0 

6 คณะวิทยาศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

7 คณะวิศวกรรมศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

8 คณะศึกษาศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

9 คณะเศรษฐศาสตร 6 2 0 0 0 0 6 2 

10 คณะสถาปตยกรรมศาสตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

11 คณะสังคมศาสตร 0 4 0 0 0 0 0 4 

12 คณะสัตวแพทยศาสตร 0 33 0 20 0 9 0 62 

13 คณะอุตสาหกรรมเกษตร 0 0 0 0 0 0 0 0 

14 คณะเทคนิคการสัตวแพทย 0 0 0 0 0 0 0 0 

15 คณะส่ิงแวดลอม 0 0 0 0 0 0 0 0 

16 บัณฑิตวิทยาลัย 0 0 0 0 0 0 0 0 

17 สํานักการกีฬา 0 0 0 0 0 0 0 0 

18 สํานักบริการคอมพิวเตอร 0 0 0 0 0 0 0 0 

19 สํานักทะเบียนและประมวลผล 0 0 0 0 0 0 0 0 

20 สํานักสงเสริมและฝกอบรม 0 1 0 0 0 0 0 1 

21 สํานักหอสมุด 0 3 279 2 0 0 279 5 

22 สถาบันวิจยัและพัฒนาแหง มก. 0 0 0 0 0 0 0 0 

23 สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตภัณฑอาหาร 10 25 10 0 2 7 22 32 

24 สถาบันคนควาและพัฒนาผลิตผลทางการเกษตรฯ 0 0 0 0 0 0 0 0 

รวมทั้งหมด 317 133 

หมายหตุ ขอมูล ณ วันท่ี 30 มิถุนายน 2560

 



 

2. กิจกรรมตามแผนการดําเนินงานโครงการฯ  

2.1 ระบบบันทึกขอมูลออนไลน สํานักหอสมุดไดพัฒนาระบบบันทึกขอมูลแบบออนไลน และเปดระบบบันทึก

ขอมูลในวันท่ี 3 เมษายน 2560 โดยสวนงานท่ีเขารวมโครงการท้ัง 24 สวนงานในบางเขน และ 3 วิทยาเขต สามารถเขา

ระบบเพ่ือบันทึกขอมูลผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุ ไดท่ี http://kukr.lib.ku.ac.th/dataentry ท้ังนี้ไดมี

การยืนยันรายชื่อผูบันทึกขอมูลของทุกสวนงานท่ีเขารวมโครงการเรียบรอยแลว 

 

  

หนาแรกของระบบ ตองมีการ login เขาระบบ 

 

http://kukr.lib.ku.ac.th/dataentry


 

 

หนาตางสําหรับบันทึกขอมูลบรรณานุกรม 

 



 

 

หนาตางแสดงขอมูลบรรณานุกรมท่ีบันทึกเขาระบบแลว 

 



 

 

หนาตางแสดงรายละเอียดของผูบันทึกขอมูล 

2.2 การประชุมคณะกรรมการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เม่ือวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2559 เพ่ือแจงผลการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 2559 ใหคณะกรรมการฯ รับทราบ 

และพิจารณาหารือแผนการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 2560  

 



 

  

2.3 สํานักหอสมุดดําเนินกิจกรรมโดยนําทีมงานโครงการท้ัง 24 สวนงาน ศึกษาดูงานเรื่อง คลังความรู จดหมาย

เหตุและพิพิธภัณฑ ธนาคารแหงประเทศไทย เม่ือวันท่ี 26 ธันวาคม 2559 ณ ธนาคารแหงประเทศไทย เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ และผลประเมินความพึงพอใจ พบวา ผูเขารวมศึกษาดูงานมีความพึงพอใจในระดับดีมากท่ีคะแนนเฉลี่ย 4.75 

และมีความประทับใจและตองการใหจัดกิจกรรมแบบนี้อีก เนื่องจากเปนการเปดประสบการณใหมๆ และความรูท่ีไดรับ

จากการศึกษาดูงานครั้งนี้สามารถนํามาใชพัฒนางานและประยุกตใชไดจริง 

  
  

  

 



 

2.4 กิจกรรมการประชาสัมพันธเชิงรุกและขยายผลการใหบริการของโครงการฯ โดยจัดแสดงผลงานและสาธิต

การสืบคนขอมูลในระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ในวันคลายวันสถาปนาของ 23 สวนงาน ซ่ึงสวน

งานท่ีสํานักหอสมุดเขาจัดแสดงผลงานและสาธิตการสืบคนขอมูลฯ ระหวางเดือนมกราคม – มิถุนายน 2560 ไดแก สํานัก

บริการคอมพิวเตอร คณะเกษตร คณะเศรษฐศาสตร คณะประมง คณะสังคมศาสตร คณะวิทยาศาสตร สํานักการกีฬา 

คณะวนศาสตร คณะอุตสาหกรรมเกษตร สํานักหอสมุด และคณะมนุษยศาสตร 

  
สํานักบริการคอมพิวเตอร คณะเศรษฐศาสตร 

  
คณะประมง คณะเกษตร ณ อาคารจักรพันธฯ 

  
คณะสังคมศาสตร คณะวิทยาศาสตร 

 



 

  
สํานักการกฬีา คณะวนศาสตร 

  
คณะอุตสาหกรรมเกษตร สํานักหอสมุด 

  
คณะมนุษยศาสตร 

 

 

 

 



 

2.5 ผลงานคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เขาประกวดรางวัลคุณภาพครั้งท่ี 10 ประเภทการ

พัฒนาปรับปรุงกระบวนงาน: แนวปฏิบัติท่ีดี ซ่ึงสํานักหอสมุดเปนตัวแทนของ 24 สวนงาน นําเสนอผลงานในภาค

บรรยายและโปสเตอร และผลการประกวดไดรับรางวัลดีเย่ียม  

  
  

  

2.6 สํานักหอสมุดจัดทําโลประกาศเกียรติคุณเพ่ือมอบใหกับสวนงานท่ีบันทึกผลงานสรางสรรคและเอกสาร

จดหมายเหตุในระบบคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร สูงสุด 5 อันดับ เพ่ือเปน

การประกาศเกียรติคุณและสรางขวัญกําลังใจใหกับสวนงานท่ีทุมเทท้ังแรงใจแรงกายในการดําเนินงานโครงการฯ โดย 

1. สวนงานท่ีไดรับโลประกาศเกียรติคุณบันทึกผลงานสรางสรรคสูงสุด 5 อันดับ ดังนี้ 

1.1 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 1 ไดแก คณะวนศาสตร จํานวน 1,162 รายการ 

1.2 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 2 ไดแก สํานักสงเสริมและฝกอบรม จํานวน 560 รายการ 

1.3 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 3 ไดแก คณะส่ิงแวดลอม จํานวน 545 รายการ 

 

 
 



 

1.4 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 4 ไดแก คณะประมง จํานวน 318 รายการ 

1.5 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 5 ไดแก คณะเกษตร จํานวน 226 รายการ 

2. สวนงานท่ีไดรับโลประกาศเกียรติคุณบันทึกเอกสารจดหมายเหตุสูงสุด 5 อันดับ ดังนี้ 

    2.1 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 1 ไดแก คณะวิศวกรรมศาสตร จํานวน 958 รายการ 

    2.2 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 2 ไดแก สถาบันวิจัยและพัฒนาแหงมหาวิทยาลัย  

เกษตรศาสตร จํานวน 590 รายการ 

    2.3 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 3 ไดแก คณะสัตวแพทยศาสตร จํานวน 385 รายการ 

    2.4 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 4 ไดแก คณะวนศาสตร จํานวน 363 รายการ 

    2.5 สวนงานท่ีบันทึกขอมูลสูงสุด อันดับ 5 ไดแก คณะประมง จํานวน 261 รายการ 

นอกจากนี้ยังมอบโลประกาศเกียรติคุณใหกับสถาบันวิจัยและพัฒนาแหงมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ในฐานะ

ท่ีเปนสวนงานนํารองบันทึกผลงานสรางสรรคเขาระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรอีกดวย 

  
  

  

 



 

2.7 การฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การบันทึกขอมูลแบบออนไลนในระบบคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูล

จดหมาย เหตุ  มหาวิ ทย าลั ย เ กษตรศาสตร  ในวั น ท่ี  8  มี น าคม  2560  ณ สํ านั กบริ ก า รคอม พิว เ ตอร 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร โดยกลุมเปาหมายเปนผูบันทึกขอมูลผลงานสรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุของสวนงาน

ในบางเขน และ 3 วิทยาเขต ผลการประเมินผลความพึงพอใจตอการฝกอบรม พบวา ผูเขารวมฝกอบรมมีความพึงพอใจ

ในภาพรวม อยูในระดับดีท่ีคะแนนเฉลี่ย 4.38 (จากแบบประเมิน 87 ฉบับ)   

  

  

  
  

 

 

 

 

 



 

2.8 สํานักหอสมุดจัดทําโครงการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

: ระดับวิทยาเขต ในปงบประมาณ 2560 ซ่ึงนําเสนอแผนการดําเนินงาน และแนวทางการดําเนินงานในการประชุม

เครือขายหองสมุด 4 วิทยาเขต เม่ือวันท่ี 7 มีนาคม 2560 ณ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร บางเขน  

สําหรับการดําเนินงานรวบรวมและบันทึกขอมูลของวิทยาเขต ในเดือนมีนาคม - เมษายน 2560 นั้น วิทยาเขต      

ศรีราชา และวิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสกลนคร ผลการดําเนินงานอยูระหวางการสํารวจและรวบรวมผลงาน

สรางสรรคและเอกสารจดหมายเหตุของสวนงานภายในวิทยาเขต สวนวิทยาเขตกําแพงแสนอยูระหวางการสํารวจและ

รวบรวมผลงานเชนกัน แตไดมีการบันทึกเอกสารจดหมายเหตุจํานวน 33 รายการ นอกจากนี้จะจัดประชุมชี้แจง

โครงการฯ ในวันท่ี 21 เมษายน 2560 โดยมี ดร.อารีย ธัญกิจจานุกิจ ผูอํานวยการสํานักหอสมุด บางเขน และทีมงานเขา

รวมประชุมชี้แจงในครั้งนี้ดวย 

  
  

  

 

 



 

 2.9 การประชุมคณะกรรมการพัฒนาคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูลจดหมายเหตุ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เม่ือวันท่ี 28 มีนาคม 2560 เพ่ือแจงผลการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 2560 ระหวางเดือนตุลาคม 2559 – 

มีนาคม 2560 ใหคณะกรรมการฯ รับทราบ และรวมกันพิจารณาหารือแผนการดําเนินงานโครงการฯ ปงบประมาณ 

2560 แนวทางในการสแกนเอกสารและการดําเนินงานกิจกรรมของโครงการรวมกัน 

 

  
  

  
 

 

 

 

 



 

2.10 จัดนิทรรศการและสาธิตระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

สํานักหอสมุด รวมจัดนิทรรศการและสาธิตระบบคลังความรูดิจิทัล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ใน    

การประชุมสัมมนาอาจารย มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ประจําป 2559 เม่ือวันศุกรท่ี 5 สิงหาคม 2559 ณ ชั้น 1 อาคาร

สารนิเทศ 50 ป มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  

  
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.   ปญหาและแนวทางการแกปญหา 

 จากการดําเนินงานโครงการฯ ตั้งแตเดือนมกราคม - กันยายน 2559 สามารถสรปุปญหา/อุปสรรค และ

แนวทางการแกปญหาไดดังนี้ 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางแกไข ผูรับผิดชอบ 

1. สวนงานยังขาดความเขาใจในการจัดการ

สารสนเทศคลังความรูดิจิทัลและฐานขอมูล

จดหมายเหตุ มก. อาทิเชน  

- จัดทําสรุปปญหาท่ีพบจากการบันทึกขอมูล

ของสวนงาน พรอมชี้แจงรายละเอียดท่ีถูกตอง

ใหผูบันทึกขอมูลรับทราบท่ัวถึง 

สํานักหอสมุด 

   1.1 การจัดเตรียมตัวเลม/เอกสารฉบับเต็ม

โดยไมเสียบสลิปและ ไม rename ใหถูกตอง        

   1.2 การดําเนินการกับเอกสารท่ีมีขอมูลซํ้า 

ยังไมเปนไปตามขอท่ีกําหนด 

   1.3 การบันทึกรายการบรรณานกุรมไม

ตรงตามมาตรฐานและไมครบถวน การใช

เครื่องหมาย ( ; ) ยังไมถูกตอง 

   1.4 มีการบันทึกผลงานท่ีเปนขอยกเวน 

เชน วิทยานิพนธ การประชุมวิชาการ มก. 

เนื่องจากสํานักหอสมุดบันทึกไวใหเรียบรอย

แลว จึงไมตองสงมาอีก 

- จัดฝกอบรมการบันทึกขอมูลแบบเจาะ

ประเด็นท่ีผิดพลาดเปนกลุมยอย เฉพาะสวน

งานท่ีพบปญหาในการดําเนินงาน เพ่ือลด

ขอผิดพลาดและเพ่ิมความเขาใจในการบันทึก

ขอมูลใหมากข้ึน  

 

2. ผูประสานงานของสวนงานกับผูบันทึก

ขอมูลเปนคนละคนกัน ทําใหยากตอการ

ชี้แจงเก่ียวกับการบันทึกขอมูล 

แจงรายชื่อผูบันทึกขอมูลหลัก ท่ีสามารถติดตอ

ประสานงานในการสอบถามและชี้แจง

รายละเอียดท่ีถูกตองได 

ทุกสวนงาน 

3. ผลงานท่ีสวนงานบันทึกเขามานั้น มี

จํานวนนอย เนื่องจาก 

   3.1 ผูประสานงานและผูรับผิดชอบของ

สวนงาน ไมสามารถรวบรวมผลงาน

สรางสรรค/เอกสารจดหมายเหตุได 

   3.2 ผูรับผิดชอบในการบันทึกขอมูล มี

งานประจําท่ีตองรับผิดชอบ ทําใหไม

สามารถจัดสรรเวลาในการบันทึกขอมูลได 

แจงปญหากับผูบริหารของสวนงาน เพ่ือ 

  - ขอความรวมมือจากบุคลากรในการสงผล

งานใหผูประสานงานและผูรับผิดชอบบันทึก

ขอมูล 

  - มอบหมายผูรับผิดชอบในการบันทึกขอมูล

ใหชัดเจน พรอมท้ังกําหนดเปนภาระงาน 

เพ่ือใหผูรับผิดชอบสามารถจัดสรรเวลาสําหรับ

บันทึกขอมูลได 

ทุกสวนงาน 

************************************************** 

 


