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ระบบห้องสมุดอัตโนมัตจิินดามณี โมดูล Cataloging 
 

โดย นางสาวพรนภา ตั้งนิติพงศ์ บรรณารักษ์ช านาญการ  
ฝ่ายจัดการทรัพยากรสารสนเทศ  

ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์
ปรับปรุงข้อมูล ณ 28 สิงหาคม 2559 

 
ระบบห้องสมุดอัตโนมัติจินดามณี (Jindamanee) เป็นโอเพนซอร์สซอฟต์แวร์ส าหรับ

ห้องสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการ หรือระบบห้องสมุดแบบเปิดเผยรหัส KOHA (KOHA - Open-source 
Integrated Library System (KOHA - OILS)) 

โมดูล Cataloging เป็นระบบงานย่อยส าหรับการจัดการเกี่ยวกับการสร้าง และการแก้ไข
ระเบียนบรรณานุกรม และระเบียนตัวเล่มของทรัพยากรสารสนเทศประเภทต่างๆ เพ่ือช่วยผู้ใช้ในการสืบค้น
ทรัพยากรสารสนเทศที่มีอยู่ภายในห้องสมุด 

การเข้าใช้ระบบห้องสมุดอัตโนมัติจินดามณี (Jindamanee) เพ่ือบันทึกข้อมูลบรรณานุกรม
ทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด สามารถเข้าใช้งานโดยผ่านโปรแกรม Internet Browser ได้แก่ Mozilla 
Firefox, Google Chrome และ Internet Explorer และเข้าใช้โดยผ่าน URL Address ของห้องสมุดที่ได้
ก าหนดไว้จะปรากฏหน้าจอให้ระบุ Username, Password และ Library  

 
การสร้างระเบียนบรรณานุกรม (Add Marc record) และระเบียนตัวเล่ม (Add item) ใน

ระบบห้องสมุดอัตโนมัติจินดามณี (Jindamanee) นั้นให้ท าการสืบค้นข้อมูลรายการบรรณานุกรมของ
ทรัพยากรสารสนเทศได้จากชื่อเรื่อง, ชื่อผู้แต่ง, เลขมาตรฐานสากลของหนังสือ (ISBN), เลขเรียกหนังสือ, ชื่อ
ส านักพิมพ์ และเลขรหัสประจ าตัวเล่มหนังสือ (Barcode number) เป็นต้น 

 

การสร้างระเบียนบรรณานุกรม (Add Marc record) 
การสร้างระเบียนบรรณานุกรม (Add Marc record) สามารถท าได้ 3 วิธีการ ดังนี้ 
1. การสร้างระเบียนบรรณานุกรมใหม่ (New Record) 
2. การสร้างระเบียนบรรณานุกรมด้วยการส าเนาระเบียนบรรณานุกรมจากระเบียน

บรรณานุกรมที่มีอยู่ในฐานข้อมูล (Edit as New (Duplicate)) 
3. การสร้างระเบียนบรรณานุกรมด้วยการส าเนาระเบียนบรรณานุกรมจากฐานข้อมูลของ

ห้องสมุดอ่ืนผ่าน z39.50 
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1. การสร้างระเบียนบรรณานุกรมใหม่ (New Record) 

หลังจากตรวจสอบหนังสือกับฐานข้อมูลแล้วไม่มีหนังสือเล่มดังกล่าวในฐานข้อมูลในท าการ
สร้างระเบียนบรรณานุกรมใหม่ (New Record) ดังนี้ 

1.1 คลิกปุ่ม New Record จะปรากฎหน้าจอดังภาพ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.2 คลิกแผ่นงาน (Framework) ที่ต้องการตามประเภททรัพยากรสารสนเทศ จะปรากฎ

หน้าจอดังภาพ เพ่ือลงรายการบรรณานุกรมต่อไป 
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1.3 เมื่อท าการลงรายการบรรณานุกรมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม Save จะปรากฎหน้าจอ
ดังภาพ เพื่อท าการสร้างระเบียนตัวเล่ม (Add item) ต่อไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.4 เมื่อท าการสร้างระเบียนตัวเล่ม Add item เรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
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2. การสร้างระเบียนบรรณานุกรมด้วยการส าเนาระเบียนบรรณานุกรมจาก 
ระเบียนบรรณานุกรมที่มีอยู่ในฐานข้อมูล (Edit as New (Duplicate)) 
 หลังจากตรวจสอบหนังสือกับฐานข้อมูลแล้วพบว่ามีชื่อเรื่องนี้อยู่ในฐานข้อมูลแล้วแต่มี
รายละเอียดของบรรณานุกรมบางส่วนแตกต่างกันและต้องการสร้างระเบียนใหม่ให้ท าการสร้างระเบียนใหม่
ดังนี้ 

2.1 คลิกเลือกเมนู Edit คลิกเลือก Edit as New (Duplicate) ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  2.2 เมื่อคลิกเลือก Edit as New (Duplicate) เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
ให้ท าการแก้ไขปรับเปลี่ยนแผ่นงาน (Change framework) พิมพ์แก้ไขรายละเอียดบรรณานุกรม บันทึก 
(Save) ระเบียนบรรณานุกรม และสร้างระเบียนตัวเล่ม (Add item) ต่อไป 
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3. การสร้างระเบียนบรรณานุกรมด้วยการส าเนาระเบียนบรรณานุกรมจาก 
ฐานข้อมูลของห้องสมุดอื่นผ่าน z39.50 

หลังจากตรวจสอบหนังสือกับฐานข้อมูลแล้วพบว่าไม่มีหนังสือนี้อยู่ในฐานข้อมูล และ
ต้องการตรวจสอบกับฐานข้อมูลของห้องสมุดอ่ืนว่ามีหนังสือเล่มดังกล่าวหรือไม่ หากตรวจสอบแล้ วพบว่ามี
หนังสือเล่มดังกล่าว สามารถน าข้อมูลบรรณานุกรมของหนังสือเล่มดังกล่าวเข้าในฐานข้อมูลของห้องสมุด
ตนเองได้ ดังนี้  

3.1 คลิกเลือกเมนู z39.50 จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2 พิมพ์ข้อมูลของหนังสือที่ต้องการสืบค้นและคลิกเครื่องหมายถูกเพ่ือเลือกห้องสมุดที่
ต้องการ และคลิกปุ่ม Search เพ่ือท าการสืบค้น 
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3.3 เมื่อคลิกปุ่ม Search ระบบจะท าการสืบค้นและแสดงรายการชื่อหนังสือเพ่ือให้ท า
การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมมายังฐานข้อมูล ดังปรากฏหน้าจอดังภาพ ในที่นี้ได้ท าการสืบค้นจากหมายเลข 
ISBN ว่า “9789748327310”  

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
3.4 ท าการตรวจสอบรายการบรรณานุกรมของหนังสือที่ต้องการได้จากเมนู MARC 

แสดงรายการบรรณานุกรมแบบ MARC tag อย่างละเอียด หรือจากเมนู Card แสดงรายการบรรณานุกรม
แบบบัตรรายการ โดยคลิกที่หัวข้อดังกล่าวหากตรวจสอบเรียบร้อยแล้วว่าตรงกันหรือใกล้เคียงกันให้ท าการปิด
หน้าจอของ MARC และ Card เพ่ือท าการน าเข้าข้อมูลด้วยการคลิกปุ่ม Import ซึ่งระบบจะท าการน าเข้า
ข้อมูลมายังฐานข้อมูล ดังปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้ท าการแก้ไขปรับเปลี่ยนแผ่นงาน (Change framework) 
พิมพ์แก้ไขรายละเอียดบรรณานุกรม บันทึก (Save) ระเบียนบรรณานุกรม และสร้างระเบียนตัวเล่ม (Add 
item) ต่อไป 
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การสร้างระเบียนตัวเล่ม (Add item)  
 หลังจากที่ได้ท าการสร้างระเบียนบรรณานุกรม (Add Marc Record) เรียบร้อยแล้ว ให้ท า

การสร้างระเบียนตัวเล่ม (Add item) ดังนี้ 
1. จากหน้าจอระเบียนบรรณานุกรมของหนังสือที่ต้องการ ให้คลิกเมนู New แล้วคลิกเลือก  

New item  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
2. เมื่อคลิก New item ระบบจะแสดงหน้าจอให้พิมพ์ข้อมูลรายการต่างๆ ในระเบียนตัวเล่ม 

(item) ดังปรากฏหน้าจอดังภาพ เมื่อพิมพ์ข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม Add item เพ่ือบันทึกการสร้าง
ระเบียนตัวเล่ม 
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หมายเหตุ   
 กรณีต้องการส าเนาระเบียนตัวเล่มเพิ่ม จ านวนครั้งละ 1 รายการให้เลือกคลิกปุ่ม  

Add & Duplicate  
 กรณีต้องการส าเนาระเบียนตัวเล่มเพิ่มจ านวนมากกว่าครั้งละ 1 รายการ ให้เลือก 

คลิกปุ่ม Add Multiple Copies  
 

3. เมื่อระบบบันทึกการสร้างระเบียนตัวเล่มเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังภาพ หาก 
ต้องการสร้างระเบียนตัวเล่มของหนังสือรายการเดิมเพ่ิมเติมอีก สามารถท าการสร้างระเบียนตัวเล่มของ
หนังสือฉบับต่อไปได้ทันที หากไม่ต้องการสร้างระเบียนตัวเล่มให้คลิกเลือกเมนู Home เพ่ือกลับสู่หน้าจอหลัก 
หรือ คลิกเลือกเมนู Normal เพ่ือกลับสู่หน้าจอระเบียนบรรณานุกรมของหนังสือเล่มนี้ เพ่ือท าการสืบค้น
หนังสือเล่มอื่นต่อไป หากต้องการออกจากฐานข้อมูลให้ท าการ Log Out  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

หมายเหตุ  
 หากต้องการแก้ไข (Edit) / ส าเนา (Duplicate) / ลบ (Delete) / แสดงผล (OPAC view) 

ระเบียนตัวเล่มแต่ละรายการให้คลิกปุ่ม Actions และคลิกเลือกสิ่งที่ต้องการด าเนินการต่อ เช่น ต้องการส าเนา
ระเบียนตัวเล่มจากระเบียนตัวเล่มที่ต้องการข้อมูลมีลักษณะคล้ายคลึงงกัน ให้คลิกเลือก Duplicate ในระเบียนตัว
เล่มนั้นๆ  

 หากต้องการซ่อนข้อมูลในคอลัมน์ใดคอลัมน์หนึ่ งในแต่ละระเบียนตัวเล่มให้คลิกเลือก 
Column visibility และคลิกเลือกชื่อคอลัมน์ที่ต้องการซ่อนตามความต้องการ 
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การแก้ไขปรับปรุงระเบียนบรรณานุกรมและระเบียนตัวเล่ม 
 หลังจากที่ได้ท าการสร้างระเบียนบรรณานุกรมและระเบียนตัวเล่มไปเรียบร้อยแล้ว หากมี

ความต้องการที่จะท าการแก้ไขปรับปรุงระเบียนบรรณานุกรมและระเบียนตัวเล่มสามารถท าได้ด้วยการคลิก
เลือกเมนู Edit ดังภาพ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Edit Record   หมายถึง  แก้ไขข้อมูลในระเบียนบรรณานุกรม  
Edit items  หมายถึง แก้ไขข้อมูลในระเบียนตัวเล่ม 
Delete Record  หมายถึง  ลบระเบียนบรรณานุกรม 
Delete all items หมายถึง ลบระเบียนตัวเล่มของหนังสือ 

รายการดังกล่าวทั้งหมดทุกระเบียน  
 Replace record via Z39.50 หมายถึง การโอนย้ายข้อมูลระเบียนบรรณานุกรม 

ผ่านระบบ Z39.50 เพ่ือแทนที่ระเบียน 
บรรณานุกรมที่เปิดใช้งานอยู่ขณะนี้  

Attach items  หมายถึง การโอนย้ายข้อมูลระเบียนตัวเล่มมายัง 
   ระเบียนบรรณานุกรมที่ต้องการ 

 
หมายเหตุ  

 หากต้องการลบระเบียนตัวเล่มเพียงระเบียนใดระเบียนหนึ่งให้เลือกใช้ Edit item แล้ว 
ท าการเลือก Delete ระเบียนตัวเล่มดังกล่าวแทน  

 หากต้องการลบระเบียนบรรณานุกรมต้องท าการลบระเบียนตัวเล่มทุกรายการให้เรียบร้อย 
ก่อนลบระเบียนบรรณานุกรม 
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การเชื่อมโยงระเบียนตัวเล่ม (Attach items) 

 
การเชื่อมโยงระเบียนตัวเลม่ เป็นการย้ายระเบียนตัวเล่มจากระเบียนบรรณานุกรมหนึ่งไปยังอีกระเบียน

บรรณานุกรมหนึ่ง ก่อนที่จะท าการลบระเบียนบรรณานุกรมท่ีไม่ต้องการออกจากระบบห้องสมุดอัตโนมัติต่อไป ดัง
ขั้นตอนต่อไปนี้ 

1. ท าการสืบค้นข้อมูลบรรณานุกรมของหนังสือที่ จะน าระเบียนตัวเล่มย้ายไปยังระเบียน
บรรณานุกรมที่ต้องการ ด้วยการสืบค้นข้อมูลบรรณานุกรม ได้แก่ ชื่อเรื่องของหนังสือ ชื่อผู้แต่ง หมายเลข ISBN 
จะปรากฏข้อมูลดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากนั้นให้ท าการส าเนาหมายเลขรหัสประจ าหนังสือ (barcode) ดังตัวอย่าง คือ หมายเลข 
30000004342964 

2. ท าการสืบค้นข้อมูลบรรณานุกรมของหนังสือรายการใหม่ที่ต้องการจะน าระเบียนตัวเล่มมาไว้ใน
ระเบียนบรรณานุกรมนี้ ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
การเชื่อมโยงระเบียนบรรณานุกรม (Merge record) 
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3. คลิกเลือกเมนู Edit จากนั้นคลิกเลือกเมนู Attach item และพิมพ์หมายเลขรหัสประจ า
หนังสือ (barcode) ของระเบียนตัวเล่มที่ต้องการจะย้ายในช่องข้อความ ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 

4. เมื่อคลิกปุ่ม Submit ระบบจะปรากฏหน้าจอ ดังภาพ จากนั้นให้คลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการย้าย
ระเบียนตัวเล่มดังกล่าว 
 

 
 
 
 
 

5. เมื่อคลิกปุ่ม OK เรียบร้อยแล้ว ระเบียนตัวเล่มดังกล่าวจะปรากฎรายการระเบียนตัวเล่มใน
ระเบียนบรรณานุกรมใหม่ ดังภาพ 
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การเชื่อมโยงระเบียนบรรณานุกรม เป็นการรวม/ผนวกข้อมูลบรรณานุกรมที่ปรากฎในระเบียน

บรรณานุกรมที่มีลักษณะเหมือนกันหรือคล้ายคลึงกันไว้ด้วยกันในระเบียนใดระเบียนหนึ่ง และเมื่อท าการรวม
ข้อมูลบรรณานุกรมไว้ในระเบียนเดียวกันแล้ว ก็จะท าการลบระเบียนบรรณานุกรมที่ไม่ต้องการต่อไป ดังขั้นตอน
ต่อไปนี้ 

 1. คลิกเลือกเมนู   จากหน้าหลัก และท าการสืบค้นข้อมูล
บรรณานุกรมของหนังสือที่ต้องการรวมระเบียนบรรณานุกรมไว้ด้วยกัน เช่น ชื่อเรื่องของหนังสือ ชื่อผู้แต่ง 
หมายเลข ISBN จะปรากฏข้อมูลดังภาพ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. ให้คลิกเลือกระเบียนบรรณานุกรมที่ต้องการรวมระเบียนไว้ด้วยกัน จากนั้นให้คลิกเลือก Merge 
selected 
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3. เมื่อคลิกเลือก Merge selected จะปรากฏข้อความ ดังภาพ ให้คลิกเลือกระเบียนบรรณานุกรม

หลัก (Reference record) ดังภาพ  
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อคลิกเลือกระเบียนบรรณานุกรมหลัก จะปรากฎข้อมูลดังภาพ ให้ท าการคลิกเลือกข้อมูลใน

แต่ละเขตข้อมูลที่จะน าไปเชื่อมโยงกันเพื่อให้ได้ข้อมูลที่ต้องการในระเบียนบรรณานุกรมที่สมบูรณ์ต่อไป   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. เมื่อคลิกปุ่ม Merge เรียบร้อยแล้ว จะปรากฎข้อมูลที่ได้ท าการเลือกไว้ในระเบียน

บรรณานุกรมหลัก ดังภาพ 
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การควบคุมรายการหลักฐาน (Authority Control)  

 
การควบคุมรายการหลักฐาน (Authority Control) เป็นการจัดการรายการหลักฐานประเภท

ต่างๆ ให้มีความสม่ าเสมอในการใช้ค า รายการหลักฐาน (Authority file) เป็นเครื่องมือส าคัญส าหรับ
บรรณารักษ์ผู้ท ารายการ เพ่ือให้เกิดความเป็นแบบแผนเดียวกัน เพ่ือให้ข้อมูลการใช้ค าอย่างถูกต้อง รวมถึง
รายการโยง (Cross reference) ที่เกี่ยวข้องโดยสมบูรณ์หรือตามหลักฐานที่มีอยู่ในเวลานั้น รายการหลักฐาน
อาจมีการเปลี่ยนแปลงตามสภาพการเปลี่ยนแปลงทางวิชาการหรือการเปลี่ยนกฎการลงรายการ  

รายการหลักฐาน (Authority Control) ที่ส าคัญส าหรับการวิเคราะห์สารสนเทศ ได้แก่ 
รายการหลักฐานส าหรับชื่อ (Name authority file) รายการหลักฐานส าหรับหัวเรื่อง (Subject authority 
file) และรายการหลักฐานส าหรับชื่อชุด (Series authority file) 

1. รายการหลักฐานส าหรับชื่อ (Name authority file) หมายถึง รายการหลักฐานที่เป็น
มาตรฐานส าหรับชื่อต่างๆ ทั้งชื่อบุคคลและชื่อนิติบุคคลที่ก าหนดขึ้นจากการตรวจสอบรายการหลักและ
รายการเพ่ิมในแหล่งข้อมูลรายการหลักฐานชื่อบุคคล ชื่อนิติบุคคล ที่อ้างอิงได้ เช่น หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน   
โอซีแอลซี กลุ่มความร่วมมือของบรรณารักษ์ท ารายการ เป็นต้น  

2. รายการหลักฐานส าหรับหัวเรื่อง (Subject authority file) หมายถึง รายการหลักฐานที่
เป็นมาตรฐานส าหรับหัวเรื่อง  

3. รายการหลักฐานส าหรับชื่อชุด (Series authority file) ได้แก่ รายการหลักฐานที่เป็น
มาตรฐานส าหรับชื่อชุด  

ระเบียนรายการหลักฐาน (Authority records) ประกอบด้วย 

1. รายการค า (Headings) เป็นค า กลุ่มค า หรือวลีที่บรรณารักษ์ได้ก าหนดให้เพ่ือให้ผู้ใช้ใช้เป็น
ค าในการสืบค้น 

2. รายการโยง (Cross references) เป็นค าอ่ืนๆ ที่ได้ก าหนดจากชื่อหรือชื่อเรื่องหรือ
รายการอื่นๆ ที่แนะน าให้ผู้ใช้ให้สืบค้นเพ่ิมเติม ประกอบด้วย 

2.1 รายการโยง ดูที่ (see) เป็นรายการที่แนะให้ดูเรื่อง ชื่อ หรือรายการที่ปรากฏในที่อีก
แห่งหนึ่งจึงจะพบค าตอบที่ต้องการ เช่น หนังสือเด็ก ดูที ่วรรณกรรมส าหรับเด็ก 

2.2 รายการโยง ดูเพ่ิมเติมที่ (see also) เป็นรายการที่แนะให้ดูเรื่อง ชื่อ หรือรายการที่
ปรากฏในที่อีกแห่งหนึ่ง เพ่ือขยายเพ่ิมเติมค าอธิบายมากยิ่งข้ึน เช่น ขนม ดูเพ่ิมเติมที ่ของหวาน 

3. รายการตรวจสอบความถูกต้อง (Statement(s) of justification) เป็นรายการที่แสดงถึง
ข้อมูลระเบียนบรรณานุกรมที่บรรณารักษ์วิเคราะห์สารสนเทศสามารถตรวจสอบถึงแหล่งข้อมูลที่ใช้ในการท า
รายการหลักฐาน เช่น อ้างอิงถึงชื่อเรื่อง ปีพิมพ์ของชื่อเรื่อง หรือต าแหน่งของชื่อหรือชื่อเรื่องตามที่ปรากฏใน
แหล่งข้อมูลระเบียนบรรณานุกรมนั้นๆ  
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ตัวอย่างระเบียนรายการหลักฐาน (Authority record) 

ส่วนประกอบของ                             
ระเบียนรายการหลักฐาน 

ตัวอย่างข้อมูล 

ในระเบียนรายการหลักฐาน 
Headings 150 ## - HEADING--TOPICAL TERM    

|a Topical term or geog เค้ก  
Cross references 550 ## - SEE ALSO FROM TRACING--TOPICAL TERM  

|a Topical term or geog ของหวาน  
Statement(s) of justification 667 ## - NONPUBLIC GENERAL NOTE  

|a Nonpublic general no Machine generated authority record.  
670 ## - SOURCE DATA FOUND  
|a Source citation Work cat.: (OSt)0: ปริสนา บุญสินสุข 876, 100 
best cookbook /, 2553.  

 
ระเบียนรายการหลักฐาน (Authority records) เป็นการควบคุมรายการข้อมูลที่ปรากฏใน

ระเบียนบรรณานุกรม ระบบห้องสมุดอัตโนมัติจะจัดท ารายการระเบียนรายการหลักฐานจากค าที่บรรณารักษ์
ในบันทึกข้อมูลของสารสนเทศในระบบโดยการดึงค า กลุ่มค า และวลี เช่น หัวเรื่อง ชื่อบุคคล ชื่อนิติบุคคล 
และชื่อสถานที่ หรือรายการอ่ืนๆ 

 
การควบคุมรายการหลักฐาน (Authority Control) สามารถท าได้ดงันี้ 

1. การท ารายการหลักฐาน (Authority Control) 

  จากหน้าหลัก (Home) ในการเข้าใช้ระบบห้องสมุดอัตโนมัติจินดามณี KOHA สามารถท า

รายการหลักฐาน (Authority Control) ด้วยการเลือกเมนู  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
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2. การเพิ่มรายการหลักฐาน (Adding Authorities) 
2.1 เพ่ิมระเบียนรายการหลักฐานใหม่ ด้วยการเลือกเมนู + New Authority จากนั้นให้

เลือกประเภทรายการหลักฐาน (Authority Type) ที่ต้องการเพิ่ม ดังภาพ 

 

Chronological Term = รายการตามล าดับเวลา เหตุการณ์  
Corporate Name = ชื่อนิติบุคคล 
Genre/Form Term = รายการค าท่ัวไป 
Geographic Name = ชื่อภูมิศาสตร์ 
Meeting Name = ชื่อการประชุม 
Personal Name = ชื่อบุคคล 
Topical Term = รายการหัวเรื่อง 
Uniform Title = ชื่อเรื่องแบบฉบับ 

  
 2.2 จากตัวอย่างเลือกประเภทรายการหลักฐาน (Authority Type) เป็น Personal 
Name = ชื่อบุคคล จะปรากฏแบบฟอร์มเพ่ือให้บันทึกข้อมูลลงในระเบียนรายการหลักฐาน ด้วยการเลือกแต่
ละแถบเมนูย่อยแต่ละแถบ ดังภาพ 

 
 
 2.3 จากนั้นให้เลือกแถบเมนูย่อยที่ต้องการพิมพ์ เช่น ต้องการพิมพ์ชื่อผู้แต่งให้เลือกแถบ
เมนูย่อย หมายเลข 1 จะปรากฏข้อมูลดังภาพ 
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2.4 พิมพ์ข้อมูลด้วยการเลือกหัวข้อชื่อตามหมายเลข Tag จะปรากฏข้อมูลดังภาพ 

 
  

จากนั้นให้พิมพ์ข้อมูลในช่องสี่เหลี่ยมผืนผ้าตามท่ีต้องการ และบันทึกข้อมูลด้วยการคลิกปุ่ม Save 
 

3. การค้นหารายการหลักฐาน (Searching Authorities) 

 จากหน้าจอเมนู   สามารถสืบค้นรายการค าและระเบียน
บรรณานุกรมที่ได้จัดท ารายการหลักฐานไว้ในระบบจากแถบเมนูต่างๆ ดังภาพ 

 

 
 
จากผลการสืบค้นข้อมูลระเบียนรายการหลักฐาน (Authority record) จะปรากฏข้อมูล

ของระเบียนบรรณานุกรมที่ได้มีการจัดท ารายการหลักฐานเรียบร้อยแล้ว (Bibliographic record attached) 
และระเบียนบรรณานุกรมที่ยังไม่ได้จัดท ารายการหลักฐาน (Not Bibliographic record attached) ดังภาพ 
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สามารถคลิกเลือกรายการแต่ละรายการเพ่ือดูรายการอย่างย่อของระเบียนรายการ
หลักฐาน (Authority record summary) และท าการแก้ไขข้อมูลในระเบียนรายการหลักฐานได้ ดังภาพ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

4. การแก้ไขรายการหลักฐาน (Editing Authorities) 
สามารถแก้ไขรายการหลักฐาน ด้วยการคลิกปุ่ม Edit จากหน้าจอรายการอย่างย่อของ

ระเบียนรายการหลักฐาน (Authority record summary) จากผลการสืบค้นที่ได้ท าการสืบค้นรายการที่
ต้องการแก้ไข เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม Save เพ่ือบันทึกข้อมูล  

ภายหลังที่ได้เพ่ิม แก้ไข ลบ ระเบียนรายการหลักฐาน ระบบจะท าการประมวลผลเพ่ือ
จัดท ารายการหลักฐานใหม่ที่ได้ปรับปรุงเพื่อให้ผู้ใช้ได้สืบค้นไป  
 
ตัวอย่างระเบียนรายการหลักฐานที่ได้มีการปรับปรุงระเบียนรายการหลักฐานด้วยการท ารายการโยง - 
รายการโยง ดูเพิม่เติมที่ (See Also) 
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